
 

任課教師列印點名單操作步驟如下： 

1. 請先前往校首頁的單一登入系統（SSO），並登入新世代校務系統： 

o 連結：https://sso.ncnu.edu.tw/login 

o 輸入您的帳號與密碼：  

▪ 帳號：職員編號 

▪  密碼：預設為您的身分證字號（請注意第一碼英文需大寫） 

2. 登入系統後，請依序點選「教師專區」下的「教學相關」。 

3. 在「成績繳交清冊（教師）」選單中，選擇「修課學生清單及學期成績

紀載表」。 

4. 進入後，請在「課號」或「課程名稱」的下拉選單中，選擇您要查詢的

課程。 

5. 或者您可以直接點選「臨時點名條」，選擇匯出為 PDF 檔或 EXCEL

檔，來檢視或保存名單。 

6. 若未選擇特定課程，系統將會顯示您所有課程的學生名單。 

注意： 學生名單在選課期間可能會因加退選而有所變動，請隨時確認更新。 
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