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1.目的：為審議全校課程之發展方向及開設準則；審議各學院、通識教育中心、師資培

育中心規劃與開設之課程；審議跨院系(所、學位學程)學分學程之規劃與開設

事宜；及定期評估全校課程實施成效，以建立課程定期檢討機制。 

2.依據：本校課程委員會設置要點。 

3.適用：校課程委員會 

4.流程圖： 

權 責 作 業 流 程 作 業 內 容 注意事項 

 

 

 

 

 

 

 

 

課務組 

 

1. 本委員會以教務長、副教務

長、研發長、國際事務長、

各學院院長、通識教育中心

中心主任、師資培育中心中

心主任及語文教學研究中

心中心主任為當然委員，各

學院專任教師各推選一人

為推選委員，及全校學生代

表學士班二人、研究所二人

(碩、博士班各一人)組成。

由教務長擔任召集人，得視

需要聘請校外專家學者、業

界代表及校友代表數名擔

任諮詢委員，並邀請其他專

任教師列席。 

2. 請各學院推選教師代表，及

學務處、各學院推選學生代

表。 

3. 簽聘校課程委員會委員，並

製發聘函。 

當然委員任

期以配合其

主管任期為

準；推選委

員之任期為

二年，連選

得連任；學

生代表之任

期為一年。 

 

課務組 

 

排除各委員上課時間，確認開

會時間，並申請會議室借用。 

 

 

 

課務組  

1. 開會通知單發送各委員。 

2. 得視需要邀請校外專家學

者、業界代表及校友代表出

席。 

 

 

 

辦理委員 

致聘事宜 

確認開會時間 

製發開會通知單 

A 
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權 責 作 業 流 程 作 業 內 容 注意事項 

 

 

 

課務組 

 

彙整提案資料，製作會議議程。  

 

課務組 

 

記錄各提案決議事項。  

 

課務組 

 

  

 

課務組 

 

製作會議紀錄簽呈。  

 

教務長 

 

  

 

校長 

 

  

 

 

課務組  

會議紀錄函送校課程委員會委

員。 

 

 

 

  

 

製作會議議程 

 

A 

會議進行 

製作會議紀錄 

簽陳會議紀錄 

審核 

否 

核定 

否 

函送會議紀錄 

結束 

是 

是 


