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1.目的：辦理學生入學前或在校已修習及格課程之學分抵免。 

2.依據：本校學生抵免學分辦法。 

3.適用：轉系生、轉學生、重考生、先修讀學分之新生。 

4.使用表單：本校抵免學分申請書。 

5.流程圖： 

權 責 作 業 流 程 作 業 內 容 產出表單 

 

課務組 

每學年度第一學期依校定行事

曆辦理時程，公告各開課單位。 

 

計算機

與網路

中心系

統組、

學生 

1. 計算機與網路中心系統組開

放教務系統申請抵免的時

間。 

2. 學生逕至教務系統填寫抵免

課程資料。 

 

 

 

 

學生 

檢具抵免學分申請書，及已修習

科目學分之中(英)文歷年成績

單或學分證明書正本，向所屬系

所申請。 

抵免學分申

請書 

 

 

開課 

單位 

1. 各系所（師資培育中心）應

就所開設課程部分先行審

查，如有其他系所或單位開

設課程需該系所或單位認定

者，再分送該系所或單位審

查。 

2. 審查時應就各申請抵免科目

分別註明是否准予抵免與准

抵學分數，並由審查人簽章。 

 

 

 

 

 

 

 

公告辦理時程 

學生上網申請 

抵免 

列印抵免學分申

請書，檢附成績單

送各開課單位 

審查 

各開課單位依據

抵免學分辦法規

定審核 

A 
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權 責 作 業 流 程 作 業 內 容 產出表單 

 

 

 

系所、 

師資培

育中心 

 

 

 

審查完畢，經系所（師資培育中

心）主管認可簽章後，將申請書

及證明文件送課務組複核。 

 

 

課務組 

課務組複核無誤者，經彙陳教務

長核定後，發給學生核定抵免申

請書影印本。 

 

 

課務組 

進入教務系統登錄核定抵免課

程資料。 

 

 

 學生 

1. 課務組公告抵免學分核定結

果。 

2. 學生逕至教務系統查詢抵免

結果。 

 

 

課務組 

已核定之抵免課程，如為當學期

已選之課程，學生於選課確認截

止日期前辦理退選。 

 

   

 

上網登錄審核

結果 

依據抵免學分辦

法規定複核學分

抵免 

將審核完畢的抵

免申請資料繳送

課務組 

A 

查詢抵免結果 

辦理課程退選 

結束 


